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3.1  Додаток З. Зразок оформлення оцінки кабінету та підсумки перевірки

Вимоги до навчального кабінету 

Та необхідна документація

До сучасного кабінету висуваються такі вимоги:

1. Кабінет повинен бути окремою аудиторією у навчальному закладі, яка обладнана відповідно до мети і задач вивчення предмету. При оформленні кабінету враховується специфіка навчальної діяльності викладача та учнів, що визначені типом навчального закладу, його місією. В ідеальному варіанті цей кабінет має підсобне приміщення, оскільки його наявність дозволяє викладачеві зосередитись і набрати сил перед черговим уроком, зберігати наочні посібники, аудіо- та відеоматеріали. Розташування кабінету в приміщенні навчального закладу не є принциповим питанням, але виправданим є розміщення поруч кабінетів навчальних дисциплін одного циклу. У кабінеті необхідно мати атрибути і матеріали національної символіки.

2. Навчальний кабінет повинен мати необхідні матеріали для роботи учня з предмета. Сюди належать: наявність технічних засобів навчання, наочність, методичне забезпечення навчального предмета та ін..

3. Кабінет повинен відповідати санітарно-гігієнічним вимогам, бути просторим, теплим та затишним. Має добре освітлюватись та провітрюватись. Важливу роль відіграє мебель, якими обладнаний кабінет. В ідеальному варіанті це фабричний комплект, який включає в себе набір учнівських столів та стільців, вчительського столу, меблеву стінку, розраховану на зберігання необхідних методичних матеріалів. Кабінет оснащується відповідними  меблями і пристроями: для зберігання книжок, макетів, альбомів використовуються секційні шафи-стелажі, для таблиць обладнуються спеціальні шафи-ящики.

4. Кабінет повинен бути зручним для проведення засідань методичних об’єднань викладачів та інших форм підвищення кваліфікації вчителів з предмету.

5. У навчальному кабінеті мають бути створені умови для проведення позакласних заходів, факультативних занять.

6. Укомплектованість кабінету навчальним обладнанням, навчально-методичним комплексом засобів навчання, необхідних для виконання освітньої програми училища.

7. Відповідність навчально-методичного комплексу та комплексу засобів навчання профілю кабінету, вимогам стандарту освіти та освітнім програмам.

8. Наявність комплексу дидактичних матеріалів, типових завдань, тестів, творів та інше, матеріалів для моніторингу якості навчання та повчально-виховного процесу. 

9. Забезпеченість підручниками, дидактичними матеріалами, роздавальним матеріалом згідно з чинними програмами для загальноосвітніх навчальних закладів.

10. Розклад роботи навчального кабінету за обов’язковою програмою, факультативних занять, програми додаткової освіти, індивідуальних занять з учнями, що відстають у навчанні, з обдарованими учнями, консультації тощо.

11. Стендовий матеріал навчального кабінету: рекомендації для учнів щодо проектування їх навчальної діяльності, виконання програми розвитку їх суспільних умінь і навичок, організації та виконання домашнього завдання, підготовки до різних форм навчально-пізнавальної діяльності (тестування, заліки, співбесіди та ін..)

12. Дотримання правил техніки безпеки, санітарно-гігієнічних норм у навчальному кабінеті.

13. Навчальний кабінет повинен бути постійно діючим (швидко відображати видатні події у світі, країні, місті). У кабінеті влаштовуються тимчасові та постійні експозиції посібників, книг, зразків робіт тощо. Тимчасово експонуються матеріали, необхідні для вивчення окремих тем і розділів програми. Посібники, виготовлені учнями, стінгазети, поради з підготовки до тематичних, підсумкової державної атестації, олімпіад, конкурсів, рефератів тощо.

Вимоги до робочого місця викладача

Ефективність навчання залежить від багатьох компонентів, в тому числі і від уміння вчителя підготувати своє робоче місце. З фізіологічної точки зору правильно організоване робоче місце викладача – це найкраща можливість використовувати свої фізичні дані під час роботи без перевантаження. З психологічної точки зору науково організоване робоче місце – це один із факторів зовнішнього середовища, який створює позитив під час роботи, підвищує настрій і працездатність. З педагогічної точки зору правильно організоване робоче місце за будь-яких рівних умов, є фактором виховання і розвитку. З точки зору економіки праці оптимальна організація робочого місця забезпечує ефективне використання не тільки робочого часу, а й сил і коштів. 


У кожному кабінеті робоче місце викладача обладнується робочим столом. 

Для зручності під час роботи на вчительському столі необхідно мати:

· розклад дзвінків уроків;

· розклад зайнятості кабінету;

· розклад зайнятості кабінету в позаурочний час та під час канікул;

· папка з інструкціями щодо охорони праці.

Найважливішим джерелом навчальної інформації в кабінеті залишається класна дошка. Вона розміщується перед учнівськими столами на стіні таким чином, щоб світло падало зліва.  

Необхідна документація навчального кабінету є:

1. Паспорт кабінету.

2. Папка з інструкціями щодо охорони праці в шкільному кабінеті.

3. Положення про навчальний кабінет.

4. Тематичні та поурочні картотеки з предмета.

5. Основна навчально-методична документація.

6. Матеріали позакласної роботи.

7. Розклад зайнятості кабінету.
Додаток А. Зразок оформлення титульного аркуша
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Додаток Б. Зразок оформлення стану кабінету
План   кабінету

Характеристика кабінету:

1. Ширина  ( м )                               -  

2. Довжина ( м )                               -   

3. Висота  ( м )                                 -   

4. Площа ( м² )                                 -   

5. Об’єм ( м³)                                   -   

6. Площа на одного учня( м² )       -   

Санітарно-гігієнічний стан:

1. Освітлення                                  -   комбіноване

2. Кількість вікон                           -   2 х 1,9

3. Опалення                                    -   центральне водяне

4. Вентиляція                                 -   природна
Робоче  місце  викладача

	№
	Перелік  обладнання
	Кількість
	Примітка

	1
	Стіл  письмовий двотумбовий
	1
	

	2
	Стілець
	2
	

	3
	Дошка
	1
	

	4
	Стіл під комп’ютер
	1
	

	5
	Тумбочка
	1
	

	6
	Стінка встроєна 
	1
	

	
	
	
	


Робоче місце учня
	№
	Перелік  обладнання
	Кількість
	Примітка

	1
	Столи учнівські
	7
	

	2
	Стіл для самостійної роботи
	1
	

	3
	Стілець учнівський
	36
	

	
	
	
	


ОЦІНКА СТАНУ КАБІНЕТУ

	Рік
	Серпень
	Січень
	Червень

	
	
	
	

	
	
	
	


Додаток В. Зразок оформлення режиму та зайнятості кабінету
РЕЖИМ РОБОТИ УЧИЛИЩА
Початок навчальних занять ________________________________

СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	Період навчання
	Група
	Тривалість
	Канікули
	Тривалість

	
	
	З        по
	Зимові
	З          по

	
	
	
	
	

	Екскурсії, навчально-виробнича практика
	
	
	
	

	Підсумкове оцінювання
	
	
	
	

	Державна підсумкова атестація.
	
	
	
	


ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор _________ Н.М.Харчук

_____________________ (дата)

РОЗКЛАД ЗАЙНЯТОСТІ КАБІНЕТУ

_____________________________________________
НА ПЕРШИЙ (ДРУГИЙ) СЕМЕСТР

20___/20___ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ

	Урок
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця
	Субота



	
	Викладач
	група
	Викладач
	група
	Викладач
	група
	Викладач
	група
	Викладач
	група
	Викладач
	група

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток Г. Зразок оформлення розкладу факультативів
РОЗКЛАД ФАКУЛЬТАТИВІВ, ІНДИВІДУАЛЬНИХ ТА ГРУПОВИХ КОНСУЛЬТАЦІЙ НА 1 СЕМЕСТР
	Група

Місце проведення
	Початок і закінчення роботи

	
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця
	Субота

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток Д. Зразок орієнтовного плану роботи
ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН РОБОТИ

 КАБІНЕТУ __________________

 НА 20___ / 20___ НАВЧАЛБНИЙ РІК 
	№ З/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	І. Організаційна робота

	1.1
	Завідуючий кабінетом визначає основні напрямки роботи кабінету на навчальний рік (план вкладається в паспорт кабінету)
	До 05.09
	
	

	1.2
	Скласти графік чергування учнів в кабінеті. Закріпити за учнями робоче місце.
	До 05.09
	
	

	1.3
	Провести інвентаризацію матеріальних цінностей кабінету.
	
	
	

	1.4
	Проводити роз’яснювальну роботу серед учнів з питань дотримання техніки безпеки та БЖД:
	Регулярно протягом семестру
	
	

	
	Правила роботи в кабінеті;
	
	
	

	
	Інструкції з техніки безпеки;
	
	
	

	
	Правила пожежної безпеки;
	
	
	

	
	Правила та обов’язки учнів;
	
	
	

	
	Єдині вимоги до учнів
	
	
	

	1.5
	Скласти розклад роботи кабінету
	До 10.09
	
	

	1.6
	Перевірити своєчасність і правильність ведення інвентарної та матеріальної книг
	До 01.10
	
	

	1.7
	Оформити:
	До 15.09
	
	

	
	Паспорт кабінету;
	
	
	

	
	Акт-дозвіл на експлуатацію кабінету;
	
	
	

	
	Куточок або папку з техніки безпеки
	
	
	

	2. Навчально-методична робота

	2.1
	Систематизувати й дібрати дидактичні матеріали для проведення самостійних робіт із таких тем:
	
	
	

	
	
	Жовтень
	
	

	
	
	Жовтень
	
	

	
	
	Жовтень
	
	

	
	
	Листопад
	
	

	
	
	Грудень
	
	

	2.2
	Скласти тести із таких тем:
	
	
	

	
	
	Вересень
	
	

	
	
	Вересень
	
	

	
	
	Жовтень
	
	

	
	
	Листопад
	
	

	
	
	Грудень
	
	

	2.3
	Підібрати і скласти різнорівневі завдання для тематичного оцінювання з тем:
	
	
	

	
	
	Вересень
	
	

	
	
	Жовтень
	
	

	
	
	Листопад
	
	

	
	
	Грудень
	
	

	2.4
	Підібрати відеоматеріали
	
	
	

	
	
	Протягом року
	
	

	
	
	Протягом року
	
	

	
	
	Протягом року
	
	

	
	
	Протягом року
	
	

	2.5
	Розробити індивідуальні заняття з тем:
	
	
	

	
	
	Жовтень
	
	

	
	
	Листопад
	
	

	2.6
	Продовжити апробацію електронних педагогічних засобів навчання
	Протягом року
	
	

	2.7
	Оформити постійно діючий стенд або папку «На допомогу учням»
	Листопад
	
	

	2.8
	Підібрати збірку методичних статей із методики викладання дисциплін за такою тематикою:


	
	
	

	2.9
	Організувати в кабінеті методичний куточок
	Жовтень
	
	

	2.10
	Спланувати і провести відкриті уроки
	Вересень
	
	

	2.11
	Розробити завдання для підсумкової перевірки знань учнів
	Грудень
	
	

	2.12
	Організувати обмін передовим педагогічним досвідом серед членів методичної комісії
	Протягом року
	
	

	2.13
	Визначити основні прийоми організації навчальної діяльності учнів та роботи з обдарованими дітьми.
	Жовтень
	
	

	2.14
	Із метою підготовки навчально-методичного забезпечення нових програмних тем оформити тематичні папки:
	
	
	

	
	
	Листопад
	
	

	
	
	Грудень
	
	

	2.15
	Поновити тематичні папки
	
	
	

	
	«Нормативні документи»
	До 05.09
	
	

	
	Моніторинг навчальних досягнень учнів
	До 15.09
	
	

	
	Охорони праці та БЖД
	До 01.11
	
	

	2.16
	Із метою забезпечення виконання «Єдиних вимог до усного і писемного мовлення» організувати виставку «Кращі роботи учнів»
	Листопад
	
	

	2.17
	Розробити тематику єдиних контрольних робіт
	Листопад
	
	

	2.18
	Оновити інструкції лабораторних та практичних робіт
	
	
	

	3. Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету

	3.1
	Оформити в кабінеті стенди
	
	
	

	
	На допомогу учням
	Вересень
	
	

	
	
	Жовтень
	
	

	
	
	Листопад
	
	

	
	
	Грудень
	
	

	3.2
	Поповнити кабінет навчально-наочними посібниками
	Протягом семестру
	
	

	3.3
	Оформити передплату на періодичну пресу для кабінету
	Червень, грудень
	
	

	3.4
	Поповнити бібліотечний фонд кабінету
	Протягом семестру
	
	

	3.5
	Скласти й подати заявку на виконання поточних робіт у кабінеті
	До 10.09
	
	

	4. Позакласна робота з учнями

	4.1
	Організувати проведення педагогічного консультування для учнів
	До 05.09
	
	

	4.2
	Організувати й спланувати роботу гуртків
	До 15.09
	
	

	4.3
	Організувати й провести для учнів олімпіади:
	
	
	

	
	а) з метою підготовки до олімпіади для кожної групи розробити можливі зразки олімпіад них завдань
	Жовтень
	
	

	
	б) один раз на тиждень проводити заняття з учнями, які готуються до олімпіади
	Протягом семестру
	
	

	4.4
	Провести конкурс стіннівок
	
	
	

	4.5
	Скорегувати й конкретизувати тематику творчих робіт для участі у конкурсах
	До 01.10
	
	

	4.6
	Скласти індивідуальні програми для роботи з обдарованими учнями
	Протягом року
	
	

	4.7
	Розробити перспективний план проведення тематичних тижнів
	До 01.10
	
	

	4.8
	Підготувати, відібрати матеріал до конкурсів, турнірів
	Протягом року
	
	

	4.9
	Систематизувати творчі роботи учнів й оформити відповідні папки
	Протягом року
	
	

	4.10
	Організувати роботу ініціативної групи учнів з метою оформлення та розмноження навчально-методичних матеріалів
	
	
	

	5. Інформаційно-бібліографічна робота

	5.1
	Вивчити склад фонду бібліотеки училища з проблем методики викладання предметів, педагогіки та психології
	До 01.11
	
	

	5.2
	Скласти короткі анотації на літературу, що надійшла до бібліотеки
	Протягом року
	
	

	5.3
	Організувати книжкову виставку:
	
	
	

	
	а) чинні підручники на поточний навчальний рік;
	До 01.09
	
	

	
	б) активізація пізнавальної діяльності учнів на уроках
	Жовтень
	
	

	5.4
	Укомплектувати бібліотеку кабінету підручниками та літературою відповідно до вимог навчальних програм
	Вересень
	
	

	5.6
	Оформити картотеки:
	
	
	

	
	Періодичних видань
	Протягом року
	
	

	
	ТНЗ
	Серпень, січень
	
	

	
	Навчальної літератури
	Серпень
	
	

	
	Методичної літератури
	Серпень
	
	

	
	Довідкової літератури
	Серпень
	
	

	
	Навчально-наочних посібників
	Серпень
	
	

	
	Екранно-звукових посібників
	Серпень, січень
	
	

	
	Карт
	Серпень, січень
	
	

	
	Схем, таблиць
	Серпень, січень
	
	

	
	Ілюстративного матеріалу
	Серпень, січень
	
	


ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН РОБОТИ

КАБІНЕТУ _________________________________________________

НА ПЕРШИЙ СЕМЕСТР 20____ / 20_____ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Додаток Е. Зразок оформлення аналізу роботи та плану розвитку
Аналіз роботи

Кабінету _________________________________________________________

За 20____ / 20____ навчальний рік
	Для роботи яких груп використовувався кабінет та матеріали, що в ньому
	Що зроблено для оформлення та ремонту кабінету
	Що придбано (ТЗН, дидактичні матеріали, карти, схеми тощо)
	Які були проблеми

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ПЛАН РОЗВИТКУ

КАБІНЕТУ _______________________________________________________

НА 20_____ / 20 _____ НАВЧАЛЬНИЙ РІК
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Додаток Є. Зразок оформлення навчально-методичної літератури
Навчально-методична  література
1.Енциклопедія.

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Справочники. Програми

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Методичні та навчальні посібники.

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. Журнали

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Робочі зошити

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. Дидактичний матеріал

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. Таблиці

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8. Підручники

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9.Карточки

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


10.Стенди

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


11. Папки

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


12.Аудиоматеріали. Відеоматеріали.

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість екземплярів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Додаток Ж. Зразок оформлення систематизації дидактичного матеріалу та інд. роботи з обдарованими дітьми
ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ

З __________________________________________________________

(назва предмета)

Для ______________________________________________________

(групи)

	Тема
	Таблиці, схеми, ілюстрації
	Папки
	Роздатковий матеріал
	Аудіо посібники

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ІНДИВІДУАЛЬНА РОБОТА

 З ОБДАРОВАНИМИ УЧНЯМИ
	П.І.Б
	Група
	Зміст роботи
	Завдання яке виконує учень
	примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ІІІ
ПАМЯТКА З ВИВЧЕННЯ РЕЗУЛЬТАТИВНОСТІ РОБОТИ НАВЧАЛЬНОГО КАБІНЕТУ

1. Відповідність обладнання кабінету Типовому переліку.

2. Забезпеченість кабінету технічними засобами навчання та наявності умов для їх комплексного використання.

3. Забезпеченість кабінету посібниками, роздатковим матеріалом.

4. Забезпеченість кабінету програмовою літературою, словниками, довідниками, підручниками.

5. систематизація навчального обладнання, посібників, роздаткового матеріалу, літератури.

6. Відповідність меблів у кабінеті.

7. наявність навчальних матеріалів з предмету (програми, тексти контрольних робіт, матеріали для проведення тематичних оцінювань).

8. Наявність методичних рекомендацій, розробок уроків.

9. Наявність матеріалів для позакласної роботи з предмету (вечори, олімпіади, конкурси, заняття гуртків тощо).

10. Естетичне оформлення кабінету.

11. Матеріали з ТБ.

Додаток З. Зразок оформлення оцінки кабінету та підсумки перевірки
ОЦІНКА КАБІНЕТУ________________________ ЗА ПІДСУМКАМИ ПЕРЕВІРКИ ГОТОВНОСТІ ДО ПОЧАТКУ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ

	Навчальний рік
	Оцінка
	Зауваження та пропозиції
	Підпис перевіряючого

	
	
	
	

	
	
	
	


ПІДСУМКИ ПЕРЕВІРКИ

КАБІНЕТУ ________________________________

	№ з/п
	Критерії оцінювання
	оцінка

	1
	Наявність розкладу кабінету
	

	2
	Наявність плану розвитку кабінету
	

	3
	Наявність методичних посібників для вчителя, предметних журналів, газет
	

	4
	Наявність сучасних навчально-методичних комплексів, дидактичних матеріалів
	

	5
	Організація робочого місця викладача
	

	6
	Наявність роздаткового матеріалу, його систематизація, зберігання
	

	7
	Розташування та зберігання навчального обладнання згідно з вимогами НОП
	

	8
	Санітарно-гігієнічний стан кабінету
	

	9
	Рівень зберігання шкільних меблів у кабінеті
	

	10
	Наявність документації та стендів з техніки безпеки
	

	11
	Само обладнання кабінету
	

	12
	Раціональне оформлення кабінету
	

	13
	Організація використання технічних засобів у навчальному процесі
	

	14
	Естетичне оформлення кабінету
	

	15
	Загальна оцінка кабінету
	


