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І. ВИКОНАННЯ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ
Важливою складовою підсумків навчання для учнів професійно-технічних навчальних закладів є захист дипломної роботи, проекту чи творчої роботи, що її замінює.

Дипломна робота – це вид кваліфікаційної роботи, головним змістом якої є розв’язання актуальної виробничої проблеми. Тема дипломної роботи повинна починатися зі слів «Технологія …», «Технологічний процес …». У назві дипломної роботи не дозволяється використовувати скорочення (абревіатури), крім загальноприйнятих.

1.1. Терміни видачі завдання на дипломну роботу

Завдання на дипломну роботу повинні бути розглянуті на засіданні методичної комісії з даного фаху, затверджені заступником директора з навчально-виробничої роботи та видані учням випускних груп не пізніше, ніж як за 2-3 тижні до початку виробничої практики.

Метою виконання дипломної роботи є:

1.Засвоєння учнями методів розробки та технологічного рішення визначеного завдання.

2.Закріплення навичок самостійної роботи з спеціальною та технічною літературою, узагальнення матеріалу, засвоєного під час виробничої практики.

3.Перевірка рівня готовності учнів до самостійної роботи за обраною професією, відповідно до таких критеріїв:

- учень повинен чітко усвідомлювати поставлені перед ним завдання; 

- витримати технологічну послідовність виконання роботи; 

- визначати матеріали та інструменти, якими будуть виконуватися роботи;

- здійснювати економічні розрахунки;

- визначати матеріальні затрати;

- чітко дотримуватися правил з охорони праці.

4.Перевірка навичок з використання навчально-технологічної документації. 

5.Контроль за вмінням чітко формулювати свої думки, читати креслення, здійснювати технічні розрахунки та розробляти карти технологічних процесів.

1.2. Вимоги до оформлення дипломної роботи
Дипломна робота повинна включати текстову частину (пояснювальну записку обсягом 30-40 аркушів рукописного тексту або 20-30 друкованого тексту), графічну частину – креслення, виконані на аркушах формату А1(594х841мм), а також обов’язково – рецензія керівника дипломної роботи.

Допускається заміна графічної частини виготовленням макету чи виконання творчого завдання відповідно до теми дипломної роботи.

1.2.1. Текстова частина дипломної роботи. Текст пояснювальної записки виконується чорнилом (пастою) одного кольору (чорного або синього) або шляхом друкування:

· формат аркушів – А4;

· шрифт – Times New Roman 14 пунктів;

· міжрядковий інтервал – 1,5 лінії;

· поля – праворуч – 10 мм, вгорі та знизу – 20 мм, ліворуч – 30 мм;

· відстань між заголовком та текстом має бути в межах 15-20 мм. 

· мова – українська, можлива регіональна (за згодою керівника);

· всі списки маркуються  за допомогою «-» і починаються з абзацного відступу (5 пунктів).

Матеріал викладається у логічній і технологічній послідовності. Логічно-смислові частини тексту виділяють за допомогою абзаців. Технологічні терміни і визначення виділяють, підкреслюють лініями різних конфігурацій залежно від технологічної послідовності.

Зміст включає найменування та номери початкових сторінок усіх розділів, підрозділів, починаючи зі вступу і закінчуючи списком використаних літературних джерел, додатками, якщо вони є.

Заголовки змісту повинні точно повторювати заголовки в тексті. Скорочувати заголовки в змісті або наводити їх у іншій редакції, порівняно із заголовком у тексті, не дозволяється. Усі заголовки в змісті починаються з великої літери без крапки в кінці. 

Наприклад:

ЗМІСТ

ВСТУП

РОЗДІЛ І. КОРОТКА ХАРАКТЕРИСТИКА МАТЕРІАЛІВ


1.1.Опис фізичних та хімічних властивостей матеріалів


1.2.Спосіб приготування сумішей

Нумерація сторінок наскрізна, номер сторінки проставляють у верхньому правому куті.

Титульний аркуш та завдання на дипломну роботу не нумерується (початок нумерації – вступ)
Вступ, кожний розділ, підрозділ, висновок, список літературних джерел та відгук починається з нової сторінки, а наступний підрозділ – одразу після завершення попереднього.

Розділи, підрозділи слід нумерувати арабськими цифрами. Заголовки розділів друкують великими літерами та розміщують по середині відносно основного тексту. Заголовки підрозділів друкують з абзацним відступом.

Номер підрозділу включає номер розділу і порядковий номер підрозділу, відокремленій крапкою (наприклад: 1.1., 1.2. тощо).

1.3. Вимоги до обсягів та змістового наповнення кожного з розділів дипломної роботи

ВСТУП.(2-3 стор.) повинен містити обґрунтування актуальності і практичного значення обраної теми дипломної роботи. Вмотивовано довести, що виходячи із сучасного стану розвитку економіки регіону обрана тема є актуальною, як з точки зору теоретичних знань, так і з практичних умінь та навичок.
РОЗДІЛ І. МАТЕРІАЛОЗНАВСТВО (3-4 сторінки) пов’язаний, як правило, з матеріалознавством: необхідно визначити матеріали для виконання певної конкретної роботи, описати їх фізичні та хімічні властивості, спосіб приготування, а також зробити узагальнений висновок про доцільність використання саме цих матеріалів.

РОЗДІЛ ІІ. КОНСТРУЮВАННЯ ОДЯГУ (БУДІВЕЛЬНЕ КРЕСЛЕННЯ) (3-4 сторінки) – подається за потребою у вигляді таблиці або рисунка, назви, характеристики і способів застосування інструментів. Далі, за наведеним алгоритмом, описуються пристрої та інвентар.

РОЗДІЛ ІІІ. ТЕХНОЛОГІЯ ВИГОТОВЛЕННЯ ОДЯГУ (ТЕХНОЛОГІЯ КАМЯНИХ РОБІТ) (10-12 сторінок) – це найбільша частина роботи. Учні самостійно складають технологічні карти або використовують вже існуючі, описують послідовність виконання технологічних операцій у ході виконання цієї роботи. У цьому розділі використовують рисунки, схеми, що ілюструють технологічний процес. Описують новітній досвід, інноваційні технології та методи виконання робіт.

РОЗДІЛ ІV. ОБЛАДНАННЯ (2-3сторінки) – Визначаються інструменти, обладнання, яке необхідне для даного виробу, надається їх характеристика, а дані заносяться в таблицю. Пропонується сучасне обладнання відомих українських та зарубіжних виробників. Обов’язково описуються безпечні прийоми роботи виробу, або виконанні визначеної технологічної операції.

РОЗДІЛ V. ОХОРОНА ПРАЦІ (2-3сторінки) охоплює заходи з охорони праці відповідно до вимог нормативних документів та стандартів ДСТУ.


Норми часу визначають ту кількість робочого часу, яка потрібна для виконання того чи іншого виду роботи (виготовлення продукції) високої якості за умови правильної організації праці.

Норми часу враховують усі затрати часу, необхідні для виконання роботи, у тому числі, час для отримання завдання, матеріалів, одержання та повернення інструменту, прибирання робочого місця, а також перерви на відпочинок та з технологічних причин.

Норма праці – це кількість робіт (продукції) високої якості, яку працівник певного розряду повинен виконати за умови правильної організації праці за одиницю часу.

Чим менша норма праці, тим більше потрібно часу на її виконання та навпаки.

Норми часу та праці не є сталими. З часом їх переглядають, ураховуючи інноваційні тенденції розвитку технології.

РОЗДІЛ VІ. ЕКОНОМІЧНА ЧАСТИНА (4-5сторінок) являє собою бізнес-план. В якому проводяться розрахунки вартості виробу (розрахунок орієнтовного доходу за найближчий рік)
ВИСНОВКИ (1-2сторінки) – завершальна частина дипломної роботи, у якій узагальнюється поданий матеріал та розкривається практичне значення теми дипломної роботи.

ВИКОРИСТАНІ ДЖЕРЕЛА (1-2сторінки) подається у такій послідовності:

1) перелік інструкцій та нормативних документів;

2) навчально-методична, спеціальна література, видана українською або російською мовами.

3) додаткова література, довідники, періодичні видання, посилання на інтернет-ресурси.
Підручники та посібники описують таким чином: прізвище та ініціали автора, назва підручника, місце видання, видавництво, рік видання.

ДОДАТКИ – матеріали, що доповнюють основні положення роботи. Кожний додаток слід починати з нової сторінки із зазначенням вгорі в середині сторінки слова «Додаток» і його позначенням великими літерами української абетки, починаючи з А, за винятком літер Ґ, Є, З, І, Ї, Й, О, Ч, Ь. Додаток повинен мати заголовок, який друкують симетрично відносно тексту з великої літери окремим рядком. У додатки також входять креслення, кольорові малюнки, загальні таблиці.
У відгуку керівника дипломної роботи має зазначатися:

· головна мета дипломної роботи;

· ступінь відповідності виконаної дипломної роботи завданню;

· рівень підготовленості випускника ПТНЗ до прийняття сучасних рішень;

· рівень професійних умінь та знань випускника ПТНЗ, його особисті здобутки;

· відповідність якості підготовки випускника ПТНЗ вимогам освітньо-кваліфікаційної характеристики та можливості щодо присвоєння йому відповідної кваліфікації.

При виконанні творчої роботи необхідно надати наступні матеріали:

· тема творчої роботи;

· пояснювальна записка (2-3 сторінки);

· технологічна карта та пояснення щодо виконання технологічного процесу (3-5 сторінок);

· дотримання вимог з питань охорони праці під час виконання творчої роботи;

· відгук на якість виконання творчої роботи. 

ІІ. ФОРМИ НАДАННЯ КОНСУЛЬТАЦІЙ

Групові консультації надаються для всіх учнів групи. Мета їх проведення – ознайомлення з вимогами щодо до змісту та оформлення дипломної роботи. Окремі розділи пояснюють та консультують, розбивши групу на підгрупи або індивідуально і акцентують увагу на особливостях виконання кожного з розділів дипломної роботи.

У подальшому консультації можуть надаватися індивідуально та групам і підгрупам учнів залежно від потреби.

Кількість годин на проведення консультацій визначається навчальним закладом. Розробляється план надання консультацій та затверджується адміністрацією і на засіданні методичної комісії. А також має проводитись облік об’єму виконаних робіт.
ІІІ. ПОРЯДОК ВИКОНАННЯ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ
1. Вибір теми дипломної роботи
2. Написання дипломної роботи
3. Нормативний контроль

З метою перевірки вимог до змісту та оформлення пояснювальної записки вона подається на перевірку нормоконтролеру – викладачу, уповноваженому на це директором. Учень повинен виправити всі недоліки, виявлені нормокотролером, і отримати його підпис на звороті титульного листа пояснювальної записки.

4. Допуск до захисту

5. Захист
Додаток А. Зразок оформлення титульного аркуша
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ
ДЕПАРТАМЕНТ ОСВІТИ І НАУКИ

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
ПТУ № 25 м. Зіньків Полтавська область
ДИПЛОМНА РОБОТА

на тему: «___________________________________________________________»
учня групи №______

___________________
(прізвище, ім’я, по батькові)

за фахом:__________________
Керівник дипломної роботи _________________________     ______________

                                        (прізвище, ім’я, по батькові)                  (підпис) 

м. Зіньків 

2013 р.

Додаток Б. Зразок оформлення завдання
З А В Д А Н Н Я

на дипломну роботу учня групи №_____
 ____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)

Професія:_________________________
Кваліфікація:______________________

Дата видачі «_____»____________20 __ рік

Термін виконання «_____»____________20 __ рік

ТЕМА ЗАВДАННЯ

	Розділ
	Консультант
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Робота допущена до захисту з оцінкою _________________
Додаток В. Зразок переліку посилань
Перелік посилань має бути оформлений згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1: 2006.
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2. Воскресіння мертвих : українська барокова драма : антологія / [упорядкув., ст., пер. і прим. В. О. Шевчук]. — К. : Грамота, 2007. — 638, [1] с.

Багатотомний документ

1. Історія Національної академії наук України, 1941—1945 / [упоряд. Л. М. Яременко та ін.]. — К. : Нац. б-ка України ім. В. І. Вернадського, 2007— .— (Джерела з історії науки в Україні). Ч. 2 : Додатки — 2007. — 573, [1] c.

2. Межгосударственные стандарты : каталог в 6 т. / [сост. Ковалева И. В., Рубцова Е. Ю. ; ред. Иванов В. Л.]. — Львов : НТЦ "Леонорм-Стандарт", 2005— .— (Серия "Нормативная база предприятия"). Т. 1. — 2005. — 277 с.

Матеріали конференцій, з’їздів

1. Економіка, менеджмент, освіта в системі реформування агропромислового комплексу : матеріали Всеукр. конф. молодих учених-аграрників ["Молодь України і аграрна реформа"], (Харків, 11—13 жовт. 2000 р.) / М-во аграр. політики, Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва. — Х. : Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва, 2000. — 167 с.

2. Кібернетика в сучасних економічних процесах : зб. текстів виступів на республік. міжвуз. наук.-практ. конф. / Держкомстат України, Ін-т статистики, обліку та аудиту. — К. : ІСОА, 2002. — 147 с.

Препринти

1. Шиляев Б. А. Расчеты параметров радиационного повреждения материалов нейтронами источника ННЦ ХФТИ/ANL USA с подкритической сборкой, управляемой ускорителем электронов / Шиляев Б. А., Воеводин В. Н. — Х. ННЦ ХФТИ, 2006. — 19 с. — (Препринт / НАН Украины, Нац. науч. центр "Харьк. физ.-техн. ин-т" ; ХФТИ 2006-4).

2. Панасюк М. І. Про точність визначення активності твердих радіоактивних відходів гамма-методами / Панасюк М. І., Скорбун А. Д., Сплошной Б. М. — Чорнобиль : Ін-т пробл. безпеки АЕС НАН України, 2006. — 7, [1] с. — (Препринт / НАН України, Ін-т пробл. безпеки АЕС ; 06-1).

Депоновані наукові праці

1. Социологическое исследование малых групп населения / В. И. Иванов [и др.] ; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

2. Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев. – М., 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

Словники

1. Географія : словник-довідник / [авт.-уклад. Ципін В. Л.]. — Х. : Халімон, 2006. — 175, [1] с.

2. Тимошенко З. І. Болонський процес в дії : словник-довідник основ. термінів і понять з орг. навч. процесу у вищ. навч. закл. / З. І. Тимошенко, О. І. Тимошенко. — К. : Європ. ун-т, 2007. — 57 с.

3. Українсько-німецький тематичний словник [уклад. Н. Яцко та ін.]. — К. : Карпенко, 2007. — 219 с.

Атласи

1. Україна : екол.-геогр. атлас : присвяч. всесвіт. дню науки в ім’я миру та розвитку згідно з рішенням 31 сесії ген. конф. ЮНЕСКО / [наук. редкол.: С. С. Куруленко та ін.] ; Рада по вивч. продукт. сил України НАН України [та ін.]. — К. : Варта, 2006. — 217, [1] с.

2. Куерда Х. Атлас ботаніки / Хосе Куерда ; [пер. з ісп. В. Й. Шовкун]. — Х. : Ранок, 2005. — 96 с.

Законодавчі та нормативні документи

1. Кримінально-процесуальний кодекс України : за станом на 1 груд. 2005 р. / Верховна Рада України. — Офіц. вид. — К. : Парлам. вид-во, 2006. — 207 с. — (Бібліотека офіційних видань).

Стандарти

1. Графічні символи, що їх використовують на устаткуванні. Покажчик та огляд (ISO 7000:2004, IDT) : ДСТУ ISO 7000:2004. — [Чинний від 2006-01-01]. — К. : Держспоживстандарт України 2006. — ІV, 231 с. — (Національний стандарт України).

2. Якість води. Словник термінів : ДСТУ ISO 6107-1:2004 — ДСТУ ISO 6107-9:2004. — [Чинний від 2005-04-01]. — К. : Держспоживстандарт України, 2006. — 181 с. — (Національні стандарти України).

Каталоги

1. Межгосударственные стандарты : каталог : в 6 т. / [сост. Ковалева И. В., Павлюкова В. А. ; ред. Иванов В. Л.]. — Львов : НТЦ "Леонорм-стандарт, 2006— . — (Серия "Нормативная база предприятия"). Т. 5. — 2007. — 264 с. Т. 6. — 2007. — 277 с.

2. Пам’ятки історії та мистецтва Львівської області : каталог-довідник / [авт.-упоряд. М. Зобків та ін.]. — Львів : Новий час, 2003. — 160 с.

Бібліографічні показчики

1. Куц О. С. Бібліографічний покажчик та анотації кандидатських дисертацій, захищених у спеціалізованій вченій раді Львівського державного університету фізичної культури у 2006 році / О. Куц, О. Вацеба. — Львів : Укр. технології, 2007. — 74 с.

2. Систематизований покажчик матеріалів з кримінального права, опублікованих у Віснику Конституційного Суду України за 1997—2005 роки / [уклад. Кирись Б. О., Потлань О. С.]. — Львів : Львів. держ. ун-т внутр. справ, 2006. — 11 с. — (Серія: Бібліографічні довідники ; вип. 2).

Дисертації

1. Петров П.П. Активність молодих зірок сонячної маси: дис. ... доктора фіз.-мат. наук : 01.03.02 / Петров Петро Петрович. – К., 2005. – 276 с.

Автореферати дисертацій

1. Новосад І.Я. Технологічне забезпечення виготовлення секцій робочих органів гнучких гвинтових конвеєрів : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн. наук : спец. 05.02.08 „Технологія машинобудування” / І. Я. Новосад. — Тернопіль, 2007. — 20, [1] с.

Частина книги, періодичного, продовжуваного видання

1. Козіна Ж. Л. Теоретичні основи і результати практичного застосування системного аналізу в наукових дослідженнях в області спортивних ігор / Ж. Л. Козіна // Теорія та методика фізичного виховання. — 2007. — № 6. — С. 15—18, 35—38.

Електронні ресурси

1. Богомольний Б. Р. Медицина екстремальних ситуацій [Електронний ресурс] ] : навч. посіб. для студ. мед. вузів III—IV рівнів акредитації / Б. Р. Богомольний, В. В. Кононенко, П. М. Чуєв. — 80 Min / 700 MB. — Одеса : Одес. мед. ун-т, 2003. — (Бібліотека студента-медика) — 1 електрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 см. — Систем. вимоги: Pentium ; 32 Mb RAM ; Windows 95, 98, 2000, XP ; MS Word 97-2000.— Назва з контейнера.

Додаток Г. Зразок оформлення тексту пояснювальної записки 

РОЗДІЛ ІІІ. ТЕХНОЛОГІЯ ШТУКАТУРНИХ РОБІТ

3.1. Способи заповнення проміжків

Дверний отвір заповнюється коробкою з одним дверним полотном або двома. Найчастіше в коробці встановлюють дві палітурки. Коробка займає тільки частину товщини стіни в отворі. Частини товщини стіни, що залишилися, з внутрішньою і зовнішньої сторони називають укосами. Коли дверний отвір заповнюється двома коробками, які ставлять усередині отвору на деякій відстані друг від друга, то простір між коробками називається заглушки.

…

3.2. Ущільнення проміжків піною

Сьогодні неможливо уявити собі обробні і ремонтні роботи без вживання монтажної піни. Вона широко застосовується для установки і ущільнення дверних коробок, віконних рам, інших конструкцій, для ізоляції розвідної мережі, ущільнення швів і тріщин, заповнення різних порожнеч.
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Рис. 3.1. Ущільнення проміжків піною

Таблиця 3.1 - Розрахунок витрат на розробку ПП

	Найменування витрат
	Формула
	Розрахунок, грн

	Основна заробітна плата
	Ззп
	

	Єдиний соціальний внесок
	ЄСВ
	

	Вартість сировини
	Вс
	


Додаток Д. Рецензія
РЕЦЕНЗІЯ

на дипломну роботу

учня групи № ____, за спеціальністю_______________________________
____________________________________________________________________
(ПІБ)

на тему: «___________________________________________________________»

АНАЛІЗ РОБОТИ ЗА КОМПОНЕНТАМИ:

1. Обґрунтування актуальності вибраної теми, відповідності нормативним документам.
2. Якості аналітичного огляду літератури.

3. Самостійність, повнота і глибина розкриття теми.

4. Теоретичний і науково-методичний рівень роботи.

5. Підтвердження теоретичних положень конкретними прикладами.
6. Структура (план) роботи, розкриття основних положень.

7. Достатність використання літератури.

8. Культура оформлення роботи (стиль грамотність і т.д.), бібліографічна культура (грамотність опису джерел, наявність і правильність посилання на них).

9. Недоліки роботи (за вказаними пунктами).
Робота допускається до захисту з оцінкою _____________

Керівник дипломної роботи__________________________

Примітки:
1. Для інтегрованих професій в рецензії вказуються відомості за кожною спеціальністю.
2. При оцінюванні дипломної роботи враховується результат відповіді на кожний розділ завдання, а також уміння та навички учнів правильно використовувати прийоми роботи, застосовувати передові методи праці, налагоджувати, обслуговувати і регулювати машини та обладнання, використовувати інструменти. Дотримуватися правил безпеки праці, правильно планувати свою роботу і організовувати робоче місце, запобігати нераціональним витратам матеріалів і енергоресурсів тощо.

3. Дипломна робота вважається зарахованою за умови, що завдання виконано у відповідності з технічними і технологічними вимогами.






